Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(,,Narodne novine*, broj 87/08. 86/09, 92/10, 105/10, 90/11. 16/12, 86/12, 94/13,136/14., 152/14,7/17,
68/18, 64/20, 151/22 1 56/23) te ¢lanka 58.i 161.Statuta Osnovne Skole Belica, Skolski odbor Osnovne
§kole Belica nakon provedene rasprave na sjednici Ucireljskog vijeca, Vijeca roditelja i Vijeca u€enika
dana 27.3.2025.g.donosi

KUCNI RED

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Kuénim redom Osnovne $kole Belica (u daljnjem tekstu: Skola) utvrduju se:

1.

2.

pravila i obveze ponasanja u §kolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru
pravila medusobnih odnosa uc¢enika

pravila medusobnih odnosa u¢enika i radnika

radno vrijeme

pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja

nacin postupanja prema imovini

Clanak 2.

Odredbe ovoga Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim
prostorima.

Clanak 3.

S odredbama ovoga Kuénog reda razrednici su duZni upoznati uéenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.
Ovaj Kuéni red obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu u Skoli.

Clanak 4.

Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u mu$kom rodu neutralni su i odnose se jednako na muske 1
Zenske osobe.



Il. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM |
VANJSKOM PROSTORU

Clanak 5.

Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole.
Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- promidzZba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

- pusenje

- noSenje oruzja

- oStecivanje zidova, namjes$taja i sve ostale Skolske imovine

- bacanje otpadaka u ucionicama, hodnicima, sportskoj dvorani, dvoristu, WC-ima 1 drugim
prostorijama

- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoS$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unoSenje tiskovina moralno i eticki nepocudnog sadrzaja

- nepotrebno zadrZavanje u hodnicima i WC-ima za vrijeme trajanja nastavnog sata

- stvaranje buke 1 nereda, tr¢anje hodnicima, zviZzdanje, dovikivanje i sve drugo §to narusava
red i mir u Skoli

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje bez znanja ili
odobrenja osobe ili osoba koje se snima.

Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moZe obavljati
uz suglasnost ravnatelja i osoba iz stavka 2. ovoga ¢lanka.

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu ugenike koji nisu uéenici ove Skole i
druge strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 7.

Radnici i uéenici Skole duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.

Clanak 8.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
-obrazovnog rada.

Ucenik je duzan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije po&etka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza.



Clanak 9.

Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati &istima i urednima prostore Skole
- dolaziti uredan u Skolu i primjereno odjeven
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu
- mirno uc¢i u uéionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
- u slu¢aju kaSnjenja javiti se dezurnom ucitelju
- ufenici putnici trebaju se kulturno i primjereno ponasati u $kolskom autobusu

Clanak 10.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
ucitelja.

U kabinet uéenici trebaju uéi zajedno s uciteljem.

Za nastavu u sportskoj dvorani potrebna je sportska odjeca i obuéa prema uputama ucitelja.
Uc¢enici ne smiju ulaziti u svlacionice bez dozvole u¢itelja. Ugenici se ne smiju koristiti
sportskim rekvizitima i spravama za vjezbanje bez nazo¢nosti ucitelja ili njegova odobrenja.
Ugenici u dogovoru s razrednicima, uz znanje ravnatelja i pedagoginje Skole mogu povremeno
organizirati ples i druge zabavne aktivnosti u Skoli. Ples se odrzava u holu Skole. Nakon
zavrSetka plesa, razredni odjel koji je bio organizator plesa mora dovesti prostor u prijasnje
stanje.

Clanak 11.

Ucgenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u u¢ionicu i ispricati se ucitelju.
Svako neopravdano kasnjenje u¢enika na nastavu uditelj je duzan evidentirati.

Clanak 12.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, $aptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu.
Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 13.

Na nastavi uéenik ne smije koristiti prijenosno ra¢unalo, mobitel, MP3, MP4 i druge sli¢ne
uredaje bez izri¢itog dopustenja uditelja.

U slucaju prekrsaja, uéitelj ima pravo oduzeti u¢eniku mobitel ili tehni¢ko pomagalo,upozoriti
ucenika na posljedice te vratiti uredaj uéeniku na kraju nastavnog sata. Ako se prekrsaj ucestalo
ponavlja, uéeniku se oduzima uredaj te ga nakon nastave mozZe preuzeti iskljuc¢ivo

ucenikov roditelj ili skrbnik.

Ugenici u Skolu skupocjene stvari nose na vlastitu odgovornost.

Clanak 14.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5
minuta, a veliki odmor 20 minuta.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati $kolsku zgradu, a za vrijeme velikog odmora
mogu boraviti u okolisu Skole (odluku donose dezurni ugitelji). NajstroZe je zabranjeno za
vijeme boravka u Skoli (pod nastavom ili za vrijeme odmora) udaljiti se izvan 8kolskog dvorista.
Za vrijeme odmora ucenici ne smiju koristiti mobitele, osim u hitnim situacijama.



Clanak 15.

U raztednom odjelu tedno se odreduju dva redara.
Redari:
- pripremaju u¢ionicu za nastavu, brisu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala
- prijavljuju uéiteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike
- izvje$éuju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu,
nakit i sl.) odnose u tajnistvo

Clanak 16.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom ucitelju.
Clanak 17.

Redare iz ¢lanka 15 ovoga pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 18.

Za vrijeme uZine za u¢enike nazocan je dezurni ucitelj.

Prije uZine ucenik je duzan oprati ruke.

Za vrijeme uZine mora biti red i mir.

Nakon zavr$ene uzine ucenik je duzan pribor za jelo odloZiti na odgovarajuée mjesto.

III. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 19.

U medusobnim odnosima ucenici:
- pruZaju pomo¢ u uéenju i drugom radu uéenicima Skole
- daju primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima
- duzni su omoguciti drugim uéenicima izno$enje svog misljenja
- informiraju druge u¢enike o dogadajima u Skoli
- ne smiju ometati druge u¢enike u uc¢enju i pracenju nastave
- pridrZzavaju se normi lijepog ponasanja
- mogu predlagati osnivanje u¢enickih udruga
- trebaju poStovati spolnu ravnopravnost
- mogu predlagati ustrojavanje raznih oblika kulturno-umjetnickih,
sportskih i drugih sadrzaja

Clanak 20.

Medusobne nesporazume uéenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obracunom, uvrjedama,
Sirenjem neistina i sl. RjeSavanje problema u odnosima izmedu u€enika mora biti utemeljeno na
nenasilnoj komunikaciji.

U sluéaju medusobnog spora u¢enici su duzni zatraZiti pomo¢ razrednika, deZurnog ucitelja,
pedagoginju ili ravnatelja Skole.

U slu¢ajevima vr$njackog sukoba ili nasilja medu uéenicima $kola je duzna postupati

prema ,,Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu ucenicima®.

Protokol se odnosi na preventivu riziénih situacija kao i na postupanje u

konkretnim situacijama sa ciljem zaStite djece, kao i svih osoba koje o njima

skrbe u procesu odgoja i obrazovanja.



IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UéENlKA I RADNIKA gKOLE
Clanak 21.

Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima Skole.
Ucenici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru 1 izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 22.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.
Clanak 23.

Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja 1 tajnika.

Pri ulasku u uéionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrZava nastava, ucenik najprije treba
pokucati, a zatim tiho udi i priop¢iti ugitelju svrhu dolaska. Zadacu zbog koje je doSao,

moze obaviti samo uz odobrenje ucitelja.

Clanak 24.

Za vrijeme nastavnog sata u¢enik ne mozZe napustiti u¢ionicu ili drugu radnu prostoriju,
osim u opravdanim slu¢ajevima i to uz odobrenje ucitelja.

Ucenika se ne smije kazniti udaljavanjem s nastave. Ako se u¢enik mora udaljiti sa
sata iz opravdanog razloga (bolest i sl.) uéenik mora biti zbrinut.

Clanak 25.

Djelatnici 8kole trebaju promicati ljudska prava, postivati ucenikovu osobnost te
pridrzavati se ,Etickog kodeksa® .

V. RADNO VRIJEME
Clanak 26.

Odgojno —obrazovni rad u Skoli se odvija u jednoj smjeni.

U tijeku $kolske godine Skola je otvorena od 6,00 do 20,00 sati, a u vrijeme praznika od 7,00 do
15,00 sati, odnosno prema potrebi. Nedjeljom i za vrijeme blagdana kao i za vrijeme drzavnih
praznika Skola je u pravilu zatvorena. U posebnim slu¢ajevima odobrenje za otvaranje Skole

daje ravnatel;. 5
Clanak 27.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije nazoénosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 28.

Radno vrijeme ravnatelja je u pravilu od 7,00 do 15,00 sati. Radno vrijeme tajnika i raCunovode

je od 7,00 do 15,00 sati.
Raspored rada u okviru radnog vremena pomocnog i tehni¢kog osoblja utvrduje se godidnjim
planom i programom rada Skole.



Clanak 29.

Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, voditelja racunovodstva i stru¢nih suradnika istic¢e
se na vratima ureda.

Clanak 30.

Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj. Roditelji ne smiju ometati ucitelje u vrijeme
trajanja nastavnog sata, osim u iznimno hitnim slu¢ajevima.

Clanak 31.

Dolazak i odlazak s posla obavlja se prema rasporedu rada. U slu¢aju zaka$njenja ili iznenadne
odsutnosti pojedinog djelatnika, njegove poslove obavlja djelatnik kojeg odredi ravnatel; Skole
za ugitelje i administrativno osoblje, a za pomoéno osoblje tajnik Skole.

Evidenciju odsutnosti s posla vodi tajnik Skole uz opservaciju dezurnih ugitelja.

Clanak 32.

Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena samo
uz odobrenje ravnatelja.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI 1 ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA 1
NASILJA

Clanak 33.

Radnici Skole u suradnji s uenicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 33.a

Ulazak i izlazak iz $kole regulira se sukladno Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u Skolsku
ustanovu, a svi posjetitelji i zaposleni duzni su pridrzavati se utvrdenih pravila za sigurnost
i zastitu ucenika.

Clanak 34.

Ucenici putnici koji ¢ekaju autobus za Gardinovec, javljaju se deZzurnom uéitelju koji ih upucuje
u slobodnu ucionicu do zavrietka nastave. Ugenike zbrinjava zaduZeni ucitel;.

Dezurni ugitelj je duzan uenike putnike otpratiti do mjesta predvidenog za ulazak u

Skolski autobus te provjeriti prisustvo u¢enika na autobusu.

Clanak 35.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju uéitelji razredne i predmetne nastave.

Za vrijeme trajanja nastave na ulazu $kole deZuraju ostali zaposlenici Skole.
Raspored i obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatelj.

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.



Clanak 36.
Mjesto i rgjanje dezurstva odreduje ravnatel).
Clanak 37.

Dezurni uéitelji imaju slijedeca prava i duznosti:

- dolazi u $kolu 20 minuta prije pocetka nastave

- vodi brigu o dolasku ucenika putnika te nadzire ulazak ucenika u Skolu prije pocetka
nastave

- vodi brigu o redovnom odrzavanju nastave i ostalog rada tijekom nastavnog dana,
osigurava nepredvidenu zamjenu odsutnih u¢itelja i izraduje privremeni raspored,
a 0 odsutnosti ugitelja izvjestava ravnatelja Skole

- za vrijeme odmora nadzire podjelu hrane i ponaSanje ucenika

- o$tecenja, kvarove i sli¢no §to se uoci tijekom dana prijavljuje domaru Skole ili ravnatelju
Skole

- nakon nastave ispracuje uéenike putnike na autobus

- biljezi zapazanja u knjigu deZurstva

Clanak 38.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke pripadnosti
ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja
braénog 1ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda
rodnog identiteta, izrazZavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 39.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izra?avanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugoga
neprimjerenog ponasanja.

Radnici Skole i u&enici su duzni postivati i uvazavati jedni druge.

Nije dopusteno ismijavati druge ucenike, omalovaZavati ih ili isklju¢ivati iz grupnih aktivnosti.
Strogo je zabranjeno medusobno vrijedanje i fizicko obracunavanje.

Clanak 40.
U slu¢aju nepridrZavanja i kr$enja navedenih oblika ponaSanja iz ¢lanka 38. 1 39. Skola
primjenjuje postupanje prema navedenim dokumentima: Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja
medu uéenicima OS Belica, Pravilnik o na¢inu postupanja odgojno-obrazovnih radnika

Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava
nadleznim tijelima, primjena pedagoskih mjera prema ¢lanku 149. Statuta OS Belica.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 41.

Radnici, u€enici i druge osobe koje borave u Skoli duZni su se skrbiti o imovini Skole.



Clanak 42,

Radnici i u¢enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja te druga
ostecenja u u¢ionicama radnici i udenici Skole obvezni su prijaviti ravnatelju, tajniku ili
pomocno — tehnickom osoblju.

Clanak 43.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 44.

Ucenici su duZni ¢uvati udZbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u
knjiZnici pravodobno neostecene vratiti.
Clanak 45.

Kod napustanja Skolskog prostora radnici i u€enici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novaca u¢enika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 46.

Za $tetu na prostorima, uredajima, knjiZnoj gradi i cjelokupnoj opremi Skole ugenik je duZan
nadoknaditi u iznosu trZisne cijene za njeno dovodenje u prethodno stanje. O nanoSenju Stete
odgovorne osobe u Skoli izvjeséuju roditelje ili skrbnike ugenika s kojima dogovaraju nacin
nadoknade Stete. U slu¢ajevima namjernog unistavanja $kolske imovine primjenit ¢e se
pedagoske mjere prema &lanku 149. Statuta OS Belica, a u teZim sluéajevima morat e se
pozvati djelatnici Policije.

VIII. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 47.

Postupanje prema odredbama Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza zaposlenika

i u¢enika Skole.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda , odgovoran je prema Statutu OS Belica.



IX. PRIJELAZNE 1 ZAVRgNE ODREDBE
Clanak 48.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o ku¢nom redu od 26.10.2022.
KLASA: 011-03/22-02/02, URBROJ: 2109-112-22-01.

Clanak 49.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole, 2 moZe se
mijenjati i dopunjavati samo na nacin i prema postupku na koji je donesen.

Kuéni red objavljen je na oglasnoj ploéi Skole dana 28.3.2025.g. a stupio je na snagu
dana 31.3.2025.g.

KLASA: 011-03/25-02/02
UR. BROJ: 2109-112-25-01

Ravnateljica: = I." Predsjednica Skolskog odbora:

Martina Kolar 3 Katja Srnec
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